UBND TINH GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO DAN TQC VA TON GIAO Djc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 74/QD-SDTTG Gia Lai, ngay 30 thang 3 nim 2026
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd
va quan ly, sir dung tai san cong ciia Sé' Dan tdc va Ton gido

GIAM POC SO DAN TQC VA TON GIAO

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii
Quy dinh ché dé tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan Iy hanh chinh doi véi cdc co quan nha nwée; Nghi dinh so 117/2013/ND-
CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phii sita doi, bé sung Nghi dinh s6
130/2005/ND-CP;

Can cir Nghi dinh so 186/2025/NP-CP ngay 01/7/2025 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Quan 1y, sir dung tai san cong duwoc sia
doi, b6 sung béi Nghi dinh s6 286/2025/NP-CP ngay 03/11/2025 ciia Chinh
phu;

Can cit Quyét dinh sé 15/2025/0D-TTg ngay 14/6/2025 cia Thii tuwdng
Chinh phii Quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi; Quyét dinh
s6 10/2026/0P-TTg ngay 09/3/2026 ciia Thii tuémg Chinh phii sira d6i, bé sung
mét sé diéu cia Quyét dinh sé 15/2025/0P-TTg ngay 14/6/2025 cia Thii tudng
Chinh phii Quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cir Théng tw Lién tich so 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua Bo Tai chinh - Bo Noi vu Quy dinh ché dé tw chil, tw chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cdc co quan nha nudc;

Can cir Théong tw sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia Bo Tai chinh
quy dinh ché dg cdng tdc phi, ché do chi héi nghi; Théng tw s6 12/2025/TT-BTC
ngay 19/3/2025 ciia B6 Tai chinh sira d6i, bo sung mét sé diéu cia Thong tw s6
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017;

Can cir Théng tw s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 ciia BS Tai chinh
quy dinh ché dj tiép khach nude ngodi vao lam viéc tai Viét Nam, ché dé chi to
chirc hoi nghi, hoi thdo quéc té tai Viét Nam va ché do tié’p khdch trong nuoc,

Can cir Thong tuw sé 120/2025/TT-BTC ngay 18/12/2025 ciia Bé Tai chinh
huwéng dian mét sé diéu cia Nghi dinh sé 186/2025/NP-CP ngay 01/7/2025 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Qudn 1y, sik dung tdi san cong;
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Can cir Nghi quyét so 01/2025/NO-HDND ngay 22/7/2025 ciia HDND
tinh Gia Lai Quy dinh ché dé cong tdc phi, chi phi to chirc héi nghi trén dia ban
tinh Gia Lai;

Can cir Quyét dinh so 14/2025/0D-UBND ngay 01/7/2025 ciia UBND
tinh Gia Lai ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to
chiee ciia So Dan téc va Ton giao tinh Gia Lai;

Can cir Nghi quyét Hoi nghi cong chirc va ngueoi lao déng S¢ Dén téc Va
Ton giao nam 2026;

Can cir Quyét dinh s6 73/QD-SDTTG ngay 30/3/2026 ciia S¢ Dén tgc va
Ton giao vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua So Dan toc va Ton gido tinh
Gia Lai;
Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong S¢ Dan téc va Ton giéo.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quyét dinh nay kém theo Quy ché chi tiéu ndi bo va
quan ly, stir dung tai san cong cua S¢ Dan toc va Tén giao.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 78/QD-SDTTG ngay 13/8/2025 cua S¢ Dan toc va Ton gido vé
viéc ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo va quan ly, str dung tai san céng cua So
Dan toc va Ton giao; Quyet dinh s6 111/Qb-SDTTG ngay 24/9/2025 cua So¢
Dan toc va Ton gido vé viéc diéu chinh, bd sung Quy ché chi tiéu ndi bd va quan
ly, st dung tai san cong ctia S&' Dan toc va Ton giao.

Piéu 3. Chanh Vian phong So, Trudng cac phong chuyén mén, cong chirc
va nguoi lao dong thuoc S¢ Dan toc va Ton gido chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM POC

- Nhu Diéu 3;

- UBND tinh (b/c);

- S& Tai chinh;

- Kho bac Nha nuéc Khu vuc XV;

- Luu: VT, VP.
Jha—

Nguyén Minh Truwéng



_ UBNDTINHGIALAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO DAN TQC VA TON GIAO Péc lap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

Chi tiéu ngi b va quan ly, sir dung tai san céng
cua Sé Dan toc va Ton giao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 74/0P-SDTTG ngay 30/3/2026
cua So Dan tgc va Ton giao tinh Gia Lai)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh:

- Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, st dung tai san coéng; ché do tu chu
va tu chiu trach nhiém vé viéc quan ly, st dung, thanh toan, quyét toan ngudn
Kinh th quan 1y hanh chinh dugc ngan sach nha nuéc cap thuc hién ché do tu
chu doi véi So Dan toc va Ton giao tinh Gia Lai.

- Viéc phan bo, quan 1y, sir dung nguon kinh phi ngan sach nha nuéc giao
hang nam khong thy:c hién ché do tu chu chi cac nhiém vu do UBND tinh giao
thuc hién theo quyét dinh cua UBND tinh va cac van ban huong dan theo quy
dinh cua phap luat. Truong hop cac van ban phap luat khong quy dinh cu thé ve
muc chi, co thé van dung cac ndi dung, mac chi quy dinh tai Quy ché nay dé
thuc hién cho phu hop, bao dam tiéet kiém, hiéu qua.

2. Béi tuong &p dung: Vian phong So, Phong Dan toc, Phong Ton gido
(goi chung la phong), cdng chiic va nguoi lao dong thuoc S¢ Dan toc va Ton
gido chiu su diéu chinh cua Quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich

1. Tao quyén chi dong trong quan ly, chi tiéu tai chinh va quan ly, st
dung tai san cong cua S Dan toc va Ton giao.

’ 2. Tao diéu kién cho cong chiic, ngudi lao dong trong co quan hoan thanh
tot nhiém vu duoc giao, tirng budc ndng cao hiéu qua, chat lugng trong thuc thi
chure trach, nhiém vu cong vu.

3. Thac day viéc sap xép bo may tinh gon, thuc hanh tiét kiém, chéng
l&ng phi trong viéc st dung lao dong, kinh phi quan ly hanh chinh.

4. Tao su cdng bang trong thuc hién nhiém vy, khuyén khich tiét kiém
chi, phat huy nhitng nguoi ¢6 nang luc trong co quan.



5. La can cu dé quan ly, sir dung va thanh toan kinh phi quan ly hanh
chinh dam bao cac hoat dong cua co quan trén co so cac quy dinh cia Nha nudc.

Piéu 3. Nguyén tac thuc hién

Trong moi truong hop, viéc thyc hiégn Quy ché nay phai tuan thu cac
nguyén tac sau:

1. Khong vuot qua ché do, tieu chuan, dinh mac chi hién hanh do co quan
nha nuéc c6 tham quyén ban hanh; pht hop véi hoat dong chuyén mén cua So
Déan toc va Ton gido, dam bao cac phong va céng chuac, nguoi lao dong hoan
thanh nhiém vu duoc giao.

2. Pam bao str dung c6 hiéu qua ngan sach nha nudc trén nguyén tac dan
chua, cong bang, cong khai, dam bao quyén loi hop phap cua cong chic, nguoi
lao dong phan phéi theo hiéu qua cong viéc va trach nhiém cua tirng nguoi, tirng
bo phan nham khuyén khich céng chirc, nguoi lao dong hoan thanh tét cac cong
viéc chuyén mon.

3. Bao dam cong khai, minh bach trong mua sam, trang bi va str dung tai
san nha nudc; nang cao tinh than tiét kiém, gop phan cai thién doi song cua cong
chuc, nguoi lao dong.

4. Tuan thu dang trinh tu, tha tuc, bao dam day du hd so, Chlﬁ:ng tur thanh
toan dang quy dinh; thuc hién céng khai, dan chu va dam bao quyeén lgi hop
phap cua cong chic va nguoi lao dong.

5. Nghiém cam viéc sir dung cong quy trai voi quy dinh hién hanh.
Chuong I1
QUY PINH CU THE
Muc 1

NGUON KINH PHI VA CAC NQI DUNG
CHI THYC HIEN CHE PQ TU CHU

Piéu 4. Ngudn kinh phi thuc hién ché dé tw cha
Ngudn ngan sach nha nuée cap thuc hién khoan chi quan ly hanh chinh.
Piéu 5. Cac ndi dung chi thuc hién ché dé tw cha

1. Tién luong, tién cong, cac khoan phu cip lwong, cac khoan déng gop
theo luong;

2. Tién khen thuong, phic loi tap thé, thu nhap ting thém, cac khoan
thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh;

3. Céc khoan thanh toan dich vu cong céng: dién, nudc, tién nhién liu, vé
sinh méi truong...;

4. Chi vat tu van phong: vin phong pham, cdng cy, dung cu vian phong...;



5. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac: cudce phi dién thoai, cudc phi buu
chinh, cudc phi Internet, khoan tién dién thoai, sach, bao, tap chi...;

6. Chi hoi nghi: tai liéu, thué hoi truong, bdi dudng giang vién, béo céo
vién...;

7.Cong tac phi: chi phi di lai, phu cdp luu trd, thué phong nghi, khoén
cbng tac phi...;

8. Chi phi thué muén: thué phuong tién van chuyén, thué dao tao cong
chtrc, thué mudn khéc;

9. Chi stra chira, duy tu tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc;
10. Chi mua sam tai san va thiét bj vian phong;

11. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac: cac khoan phi va 1€ phi,
bao hiém phuong tién, tiep khach... va cac khoan chi khac do Giam doc S¢ xem
Xét, quyét dinh.

Muc 2

NGUON KINH PHI VA CAC NQI DUNG
CHI KHONG THUC HIEN CHE PQ TU CHU

Piéu 6. Ngudn kinh phi khoéng thuc hién ché @é tw cha

Kinh phi cép, cho S¢ Dan toc va Ton gido thuc hién nhiém vu chi cu thé
hang nam theo quyét dinh cia UBND tinh.

Piéu 7. Cac ndi dung chi phuc vu nghiép vu chuyén mén do UBND
tinh giao

1. Cac khoan thanh toan cho ca nhan;

2. Céc khoan thanh toan dich vu c6ng cong: tién nhién liéu xe & t6 phuc
vu c0ng tac, cac khoan chi khac;

3. Chi vat tu van phong: vin phong pham, céng cu, dung cu van phong...;

4. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac: cudc phi buu chinh, thué bao kénh
vé tinh; thué duong truyén mang...;

5. Chi hoi nghi: tai liéu, thué hoi truong, bdi dudng giang vién, bao céo
Vién...;

6. Cong tac phi: chi phi di lai, phu cap luu trd, thué phong nghi...;

7. Chi phi thué muén: thué phuong tién van chuyén, thué dao tao cong
chuc, thué mudn khac;

8. Chi mua sam tai san; stra chira tai san (6 t6; thiét bi van phong; diéu hoa
nhiét do, nha cua...);

9. Chi nghiép vu chuyén mon: thyuc hién nghiép vu cong tac dan toc va ton
giao;



10. Chi hoat @ong dang bo co so;
11. Céc khoan chi khac.
Muc 3
QUY PINH VE THANH TOAN

Piéu 8. Cong tac quan ly tai chinh

Déi véi kinh phi thuc hién cac chuong trinh, dy &n, nghiép vu, can cir cac
van ban quy dinh cia Nha nudc giao cho cac phong chuyén mén, bé phan lién
quan xay dung ké hoach va dy toan, chiu trach nhiém noi dung; phdi hop véi
cac phong co lién quan thuc hién.

Viéc thuc hién quan ly tai chinh phai tuan thu dung theo quy dinh cua
phap luat. Khi thanh toan kinh phi, ngudi dé nghi thanh toan phai tap hop day dua
chung tir goc theo quy dinh cua Bo Tai chinh phat sinh lién quan can ctr thanh
toan. Truong hop thanh toan cong tac phi, ngoai cac loai ching tir theo quy dinh
ciia Nha nudc, nguoi thanh toan phai cung cip céc gidy to lién quan nhu: Vdin
ban hodc ké hoach cong tdc da dwoc thii tréng co quan, don vi phé duyét; cong
van; gidy moi; van bdn trung tdp tham gia dodn céng tac va Gidy di dwong co
xac nhdn cua co quan noi dén céng tac, day du c&c chir ky va céc thong tin
trong gidy di dwong cho bé phdn ké todn d@é 1am thi tuc thanh toan. Bo phan ké
toan chi tiép nhan nhiing ching tir c6 day du thong tin dam bao cho cong tac
thanh quyét toan. Péi vai cac ching tir & nghi thanh toan ma con thiéu cac van
ban, chir ky nguoi ¢ tham quyén, nguoi di cong tac, cac thong tin khac co lién
quan..., bo phan ké toan c6 quyén tir chéi khdng nhan chang tir, tir chéi thanh
toan.

Truong hop nhitng ching tir chi thuc té phét sinh nhung chwa c6 kinh phi
thanh toan trong niam, cudi ngdy 31 thang 12 cua nim, ké toan tong hop béo céo
Lanh dao S¢ chuyén sang nam sau thanh toén.

Trinh tw, tha tuc thanh toan chang twr

Khi ¢4 nhu cau thanh toan, ngudi thanh toan phai 1ap gidy dé nghi thanh
toan, co xac nhan cua Lanh dao phong kém theo cac chang tir goc co lién quan
guri b phan ké toan. Ké toan can cir vao ndi dung chi, ngudn chi, dinh muc chi
tiéu theo quy dinh hién hanh, kiém tra tinh hop 18, hop phap cta hoa don, chiing
tir gui Lanh dao phong trinh Lanh dao S¢ duyét chi, thanh toan. Cac chung tur
thanh toan dam bao dung quy dinh (cé ddy di thi tuc, hé so keém theo), sau 03 -
05 ngay lam viéc bo phan ké toan cé trach nhiém thanh quyét toan cho tap thé,
ca nhan co lién quan.



Piéu 9. Thanh toan tién lwong, tién cong

1. Hang thang, ké toan 1ap bang thanh toan tién luong, cac khoan phu cap
khac (neu c6) va tien cong, trinh Lanh dao S¢ duyét lam co s¢ d€ thanh toan tien
lwong va tien cdng cho céng churc, nguoi lao dong bang hinh thic chuyén khoan
qua tai khoan ca nhan.

2. Cong chirc va nguoi lao dong khi nhan duoc tién luong, tién cong qua
hé thong thé c6 trach nhiém dong gop cac khoan con lai chua duoc khau trir tai
Kho bac Nha nudc.

3. Boi véi hop dong lao dong (lai xe, bao vé, tap vu):

Do6i v6i hop dong lao dong thuc hién céc coéng viéc hd trg, phuc vu nhu:
La&i xe, bao vé, phuc vy, tap vu cua co quan: Tién luong thuc hién theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 va cac quy dinh hién hanh.

Piéu 10. Thanh toan tién phu cap lam thém gio va truc co quan

1. Khi cac phong c6 nhiém vu can tap trung thyuc hién, phai 1am thém gio,
lanh dao cac phong lap bang dé nghi (theo mau) trinh Lanh dao S& xem xét
quyét dinh méi duoc thanh toan 1am thém gio. Khi duge Lanh dao S& dong y
giai quyét lam thém gio, két thic cong viéc cong chc, nguoi lao dong lap gidy
béao lam viéc ngoal gio (theo mau) dé thanh toan. Ké toan c6 trach nhiém lap tha
tuc thanh toan tién phu cap lam thém gio theo quy dinh.

2. C}ong chure, nguoi lao dong duoc phan cbng truc cO quan trong cac
ngay I¢, tet, phong chong bao, lut va dot xuat duoc thanh toan tien tryc theo quy
dinh tai Bieu 98 B¢ luat Lao dong 2019 va cac van ban hudng dan hién hanh.
Van phong S¢ lap danh sach cong chuce, nguoi lao dong duoc phan cong truc co
quan dong thoi, 1ap bang ké thanh toan tién truc trinh Giam doc So duyét.

Piéu 11. Kinh phi hoat ddng Trang théng tin dién tir, quan tri mang

1. Kinh phi hoat dong duogc lay tir nguon chi thuong xuyén cua Sé Dan
toc va Ton gido.

2. Ché d6 nhuan bt vé cung cap va quan ly thdng tin trén website S¢ Dan
toc va Tén giao tinh Gia Lai duoc chi tra moi quy hoac cudi nam va thuc hién
Voi cac dinh mac nhu sau:

2.1. Mirc chi nhuan but cho c4c tac pham dugc ding trén Trang thong tin
dién tir S& Dan tdc va Ton gido tinh Gia Lai duoc tinh nhu sau:

Nhuan but = Gia tri mot don vi hé s6 nhuan bit x Hé s6 nhuan bt cua tac pham
Trong do:
- Gia tri mét don vi hé sé nhudn bat bang 10% muzc tién liong co so.
- Hé s6 nhudn but cia tac phdam dweoc quy dinh nhw sau:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Bo-Luat-lao-dong-2019-333670.aspx

Heé s6
Nhom Thé loai tac pham nhuan but
tac pham

| | Tin bai ty viét
Tin thoi su, hoat déng chi dao diéu hanh c6 do dai nho

1 . 0,2
hon 500 tir (1 trang A4)

5 Tin thoi su, hoat dong chi dao diéu hanh c6 d6 dai lén 03
hon hoac bang 500 tir (1 trang A4) !

3 Tin dan ngudn tir vin ban c6 do dai nhd hon 250 tir (1/2 01
trang A4) ’

g | Tin dan ngudn tir van ban c6 do dai 16n hon hodc bang 015
250 tir (1/2 trang A4) ’

c Video, hinh anh kém theo tin bai (mdi tin bai duoc tinh 0.05
nhuan but khéng qua 2 video, hinh anh) ’

. Tin bai suu tam, bién tap lai (bao gom ca video, hinh anh 01
kém theo) ’

" Tin dich xuéi, dich nguoc (dich Tiéng Viét sang Ngon 0.5
ngit khac va nguoc lai) ’

v Bai dich xubi, dich nguoc (dich Tiéng Viét sang Ngén 05
ngit khac va nguoc lai) ’

Ghi ch:

- Do dai 1 tin: Téi thiéu 250 tir (1/2 trang A4);
- Do dai 1 bai: Téi thiéu 500 tir (1 trang A4).

2.2. Muc thu lao Ban Bién tap Trang thong tin dién tir S& Dan toc va Ton
gido tinh Gia Lai duoc tinh nhu sau:

Mirc chi thu lao caa Ban Bién tap Trang thong tin dién tur S¢ Dan toc va
Tén gido tinh Gia Lai bang 20% trén tong nhuan but cho tin, bai trong thang trén
Trang thong tin di¢n tu.

2.3. Quy dinh vé chi tra nhun but

a. Nhirng thong tin ¢6 nhudn but

- Tin trc, hinh anh phéan anh tinh hinh hpat dong cua toan nganh Dan toc
va Ton gido, cac thdng tin hoat dong cua cac cap, nganh lién quan trong tinh;

- Cac thong tin khac theo quy dinh cua UBND tinh va Lanh dao So (goi
chung la: thong tin);




- Bai viét bién tap, phan tich cac van ban quy pham phép luét.
b. Nhitng thdng tin khong co nhudn but
- Co céu t6 chtrc, chirc nang nhiém vy cia S& Dén toc va Ton gido;

- Cac van ban quy pham phap luét cua Trung uong va dia phuong co lién
quan dén nganh Dan toc va Ton giao tai tinh;

- C4c Quy hoach, Ké hoach di duoc phé duyét cua nganh Dan toc va Ton
gido.
Piéu 12. V& sir dung viin phong pham, vat tw

1. Van phong pham, vat tu (gdm dung cu van phong, vat tu vin phong
pham thudng xuyén dung cho ca nhan lam viéc hang ngay) dugc dam bao cung
cap phuc vu cho cong tac cia Lanh dao S, cac phong va cong chirc, nguoi lao
dong.

2. Van phong S& dam bao cung cip van phong pham, vat tu phuc vu Lanh
dao S¢ va theo de nghi cia cac phong chuyén mon. Khi cé nhu cau cung cap
van phong pham, vat tu, cac phong phai lap phiéu yéu cau gui cong chuc theo
ddi cap phat vat tu, vin phong pham thudc Vian phong S dé ghi trinh Lanh dao
S& Ky duyét va ky nhan vao s6 cap phat.

3. Van phong S¢ chiu trach nhiém vé du trd mua cac loai van phong
pham, vat tu thiét yéu cua co quan, dong thoi trinh Léanh dao S xem xét, phé
duyét va thyc hién mua, cap phét; 1ap va quan ly cac so cip phat van phong
pham, vt tu dung quy dinh.

4. Céng chtic, ngudi lao dong cé trach nhiém thyc hanh tiét kiém st dung
van phong pham, vat tu trong moi hoat dong hang ngay.

Picu 13. Vé sir dung xe 6 td va nhién liéu phuc vu cong tac
1. V@ sir dung xe 6 t6 phuc vu cdng tac

1.1. Xe 6 0 dugc trang bi dé phuc vu cong tic doi véi Lanh dao S¢. Khi
cO nhiém vu di cong tac thi sauvkhi cd y kién chi dao cua Lanh dao So, Chanh
Van phong S¢ diéu dong va chuan bi xe;

1.2. Trong trudng hop cac phong thuoc So can phai sir dung xe 6 to co
quan dé di cong tac ma khdng c6 Lanh dao S¢, thi phai dugc Lanh dao S dong
y bang vin ban; c& nhan hoic phong duoc giao nhiém vu cha tri giri Chanh Vin
phong So trude 02 ngay lam viéc dé phan cong, bé tri xe. Truong hop dot xuat
bao cio cho dong chi Giam ddc hodc Pho Giam dbc dugce phan cong thuc hién
nhiém vu khi dong chi Giam ddc di vang xem xét giai quyét. Viéc diéu xe 0 t0
di cong tac phai bao dam dung ddi twong dwoc sur dung Xe, trén co sd yéu cau
nhiém vu va dam bao tiét kiém, hiéu qua;

1.3. Nghiém cam lai xe ty y dua xe 0 t6 ra khoi tru s co quan khi chua c6
lénh diéu xe cua Lanh dao S¢. Lénh didu xe phai duoc cdp cho Lai xe trudc khi
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xe ra khoi co quan va cdng chirc duoc giao nhiém vu cap Iénh dieu xe phai ghi
so kilomet (km) xe bat dau khéi hanh (tri truong hop cong tac dot xuat do Lanh
dao So quyet dinh).

2. Pinh mikc cap nhién liéu xe 6 t6

2.1. Binh muc tiéu hao nhién liéu xe 6 t6: Theo chi sé trén ddng hd do
chiéu dai quing duong tinh theo km hanh trinh véi dinh muc nhién liéu thuc
hién theo Quyét dinh sb 2194/QD-UBND ngay 13/10/2025 cia UBND tinh vé
viéc Quy dinh dinh muc tiéu hao nhién liéu dbi véi xe 6 td cua cac co quan, to
chuc, don vi ¢6 st dung Kinh phi ngan sach nha nudc trén dia ban tinh Gia Lai:

- Xe 6 t6 07 chd ngodi Toyota Fortuner 2.7V AT:

+ Xe chay trén 200.000 km tré 1én duoc cap 18,1 lit xang/100km.

- Xe 0 t6 ban tai Ford Ranger:

+ Xe chay tir 10.000 km dén 60.000 km duoc cip 10,4 lit diesel/100km:;

+ Xe chay trén 60.000 km dén 120.000 km dugc cip 10,8 lit
diesel/100km.

- Xe 6 t0 Pajero GL V6:
+ Xe chay trén 200.000 km tré 1én duogc cap 18,1 lit xang/100km.

- Truong hop 6 t6 phuc vu trén cac tuyén dudng giao thong chua hinh
thanh, di khao sat, hoat dong tai ving siu, ving xa, duong qua xau, dudng do
mua 1, Iyt 16i, tron, 1ay, gay nhiéu khé khin cho 6 t6, tic duong & cac do thi
(van téc <40km/h) thi ting thém dinh muc tiéu hao nhién liu 20% so véi dinh
muc da quy dinh.

- Xe luu hanh 5.000 km thi duoc thay nhét mot 1an va cir 02 lan thay nhot
thi duoc thay loc nhot mot lan. Trudc khi thay, lai xe phai bao véi Van phong
S& @é ké toan kiém tra, doi chiéu s6 km da di.

2.2. L&i xe chiu trach nhiém theo ddi, ghi cac chi s6 dau cudi trén dong hd
do chiéu dai hanh trinh cua xe (cong to mét), lich trinh tuyén duong sau mdi
chuyén cong tac va trinh 1anh dao Van phong So kiém tra, xac nhan dé lam can
ctr d& nghi Lanh dao S¢ duyét thanh toan tién nhién liéu.

2.3. L&i xe c6 sb theo ddi hanh trinh riéng theo timg niam, duogc tinh tir
ngay 01/01 dén hét ngay 31/12 ciia nam d6 va ty quan ly, ddng thoi 1am co s dé
thanh toan. Két thic nam so theo ddi hanh trinh phai duoc luu vao ho so ké toan,
quan Iy tai san co quan va cap so6 theo ddi hanh trinh méi.

2.4. Can ctr vao Lénh diéu xe va s6 km hanh trinh (c6 xac nhan cua lanh
dao Vin phong So), ké toan thuc hién viéc thanh toan tién nhién liéu ding theo
dinh muc quy dinh, ndi dung cong tac, ngudn kinh phi.
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2.5. Lai xe phai cé trach nhiém vai tai san duoc giao, luén dam bao git
gin xe tét, an toan vé ky thuat, sach s& va dam bao thoi gian phuc vu. Ct 2
chuyén di cong tdc mién ni thi duoc rira xe, hit bui tai cira hang mot lan, cac
chuyén khac ty rira tai co quan.

2.6. Thanh toan chi phi di cong tic bang phuong tién ca nhan hoac cong
cong

a) Truong hop tu tdc bang phuong tién ca nhan:

Déi véi cong chire, ngudi lao dong khdng cd tiéu chuan duoc bd tri xe &
t6 khi di cong tac, nhung néu di cong tac cach tru sé co quan tir 10 km tré 1én
(d6i véi cac xa thuoc dia ban kinh té xa hoi kho khan, dac biét khé khin theo cac
Quyét dinh caa Thu tuéng Chinh phi) va tir 15 km tro 1én (d6i véi cac x& con
lai) ma tu tdc bang phuong tién ca nhan cia minh thi duoc thanh toan khon tién
tu tac phuong tién bang 0,12 1it xiang/km (ké ca chi phi hao mon xe) tinh theo
khoang cach dia gii hanh chinh va gia xing A95 tai thoi diém di cong tac.

b) Truong hop st dung phuong tién giao thong cdng cong:

- Ap dung khi di bang xe khach, xe buyt, taxi, xe cong nghé hoic céc
phuong tién hop phép khéc;

- Thanh toan theo héa don, churng tir hop phap;

- Khong duoc dong thoi ap dung khoan va thanh toan theo thuc té cho
cung mot ndi dung chi.

c) Thu tuc thanh toan:

+ Gidy di duong c6 xac nhan noi dén cdng téc; cong tac chuyén nao thanh
toan dut diém chuyén ay, khong thanh toan gop mot Giay di duong cho nhicu
chuyen cong tac;

+ Bang ké d6 dai quang duong di cong tac c6 xac nhan cua Lanh dao
phong va duyét chi caa Lanh dao So;

+ Gidy dé nghi thanh toan (theo mau);

+ Hoa don; ching tor mua vé hop phép theo quy dinh cua phap luét khi di
cong tac bang cac phuong tién giao thong hoac giay bién nhéan cua chu phuong
tién (&p dung khi thanh toan tién theo hoa don thuc te).

3. Trach nhi¢gm quan ly, sic dung va bao dudng, bao tri, sira chira,
thay the phu tung

3.1. Léi xe co quan c6 trach nhiém quan ly va st dung dang muc dich quy
dinh, bao dudng xe 6 t6 theo diing dinh ky, ding quy trinh k¥ thuat, st dung tiét
kiém nhién liéu;
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3.2, Hang nd@m, Van phong S¢ 1ap ké hoach tu stra, bao tri, stra chira, thay
the phu tung phuong tién, dang kiém kham xe cap giay phép luu hanh theo dinh
Ky trén co s¢ dé xuat caa lai xe co quan;

3.3. Khi xe 6 t0 bi hu hong bét thuong phai 18p bién ban, xac minh ra
nguyén nhan, quy trdch nhiém cu thé va bao cao Lanh dao S¢ xem xét quyet
dinh;

3.4. Khi thay,thé' phu tung phuong tién, lai xe co quan chiu trach nhi¢m
thu hoi phe liéu, phe pham, bao cao Chanh Van phong S¢ cho nhap kho va tien
hanh dé xuat viéc xu ly cac phé liéu theo quy dinh.

Picu 14. Héi nghi, tap huan, ché d§ tam wng, thanh toan cong tac phi
1. Hdi nghi tap huan

Kinh phi to6 chac hoi nghi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh ban hanh quy dinh muc chi
cong tac phi, chi t6 chac hoi nghi va Thong tu sé 12/2025/TT-BTC ngay
19/3/2025 cua Bo Tai chinh vé stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Thong tu sd
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017;: Nghi quyét sé 01/2025/NQ-HPND ngay
22/7/2025 caa Hoi dong nhan dan tinh Gia Lai va mot sé van ban bd sung khac
cua Bo Tai chinh.

2. Ché d6 tam ng

a) Cong chuc chi dugc tam ung trong nhitng truong hop sau: Tam ung
cho doan di cong tac; tam tmg dé phuc vu hoi nghi; tam tng dé thuc hién giao
dich mua hang; tam &ng phuc vu céng tac chuyén mén, tng trudc theo hop dong
phuc vu co quan;

b) Tam @ng phai c¢6 1y do, ¢ vin ban va dugc Lanh dao So chap thuan;
ddng thoi, phai 1am gidy dé nghi tam tng theo mau quy dinh va gui dé nghi dén
bo phan ké toan it nhat 03 ngay 1am viéc trude thoi diém can nhan tién (tri
truong hop dot xuat, khan cap duoc Lanh dao S¢ chap thuan). Ké toan cin cu
gidy dé nghi dé kiém tra ngudn chi, ton quy va ndi dung tam Gng trinh Lanh dao
So phé duyét. Sau khi dugc duyét, ké toan Iap phiéu chi, tha quy chi theo s tién
da phé duyét;

c) Cé nhan ung tién khong vuot qua mirc chi theo quy dinh cho ting
chuyeén cong tac. Truong hop ca nhan di chung vaéi doan cong tac thi mot thanh
vién cta doan tryc tiép tam ung tién va cd y kién xac nhan cuia truong doan;

d) Riéng lai xe co quan dugc tam tng tir 5.000.000 dong tré 1én do Giam
d6c So quyét dinh tly theo chuyén di cong tac trong hoic ngoai tinh theo yéu
cau cdng viéc. Tién tam ang phai sir dung diing muc dich, khong duoc sir dung
vao Viéc riéng, phai thuc hién thanh toan hoic hoan tra dat diém sau khi két thic
chuyén cong tac;
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d) Ca nhan tam tng va st dung cac khoan kinh phi dé thuc hién nhiém vu
clia co quan giao, c6 nghia vu 1am thu tuc thanh toan day du cac khoan kinh phi
sau khi két thuc dot cong tac. Nguyén tic tam @ng 1a phai hoan ung sb cii thi
méi dugc tam Gng tiép (trir cac truong hop ddac biét va cd y kién cia Lanh dao
So).

3. Thanh toan céng tac phi va cac khoan kinh phi khéc

3.1. Mic chi cong tac phi va tién thué phong nghi dugc thuc hién theo
Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta Bo Tai chinh; Thong tu sb
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua Bo Tai chinh sira d6i, b sung mot sé diéu
cia Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 va Nghi quyét sb
01/2025/NQ-HDND ngay 22/7/2025 cia HPND tinh Gia Lai Quy dinh ché do
cdng tac phi, chi phi to chac hoi nghi trén dia ban tinh Gia Lai nhu sau:

3.1.1. Phu cdp lueu trii

a) Muc chi phu cap luu tra dé chi tra cho ngudi di cong tac ngoai tinh 1a
300.000 dong/ngay/nguoi.

b) Muc chi phu cép luu tra dé chi tra cho nguoi di cong tac trong tinh:

- Khoang cach tir co quan, don vi dén noi cong tc trr 15km dén dudi
50km: 200.000 dong/ngay/nguoi.

- Khoang cach tir co quan, don vi dén noi cong tac tir 50km tro Ién:
300.000 dong/ngay/nguoi.

¢) Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay):

- Khoang cach tir co quan, don vi dén noi cong tac tir 15km dén dudi
50km: 120.000 dong/ngay/nguoi.

- Khoang cach tir co quan, don vi dén noi cong tac tir 50km tro Ién:
180.000 dong/ngay/nguoi.

d) Can bo, cong chic, vién chire va ngudi lao dong ¢ dat lién duoc cir di
cong tac lam nhiém vu trén bién, dao thi duoc hueng mic phu cap hru tro:
400.000 dong/ngu:m/ngay thue té di b1en dao (ap dung cho ca nhitng ngay lam
viéc trén bién, dao, nhitng ngay di, vé trén bién, dao).

3.1.2. Mikc chi tién thué phong nghi
a) Thanh toan tién thué phong nghi theo hinh thirc khoan
a.1. Muc khoan tién thué phong nghi d6i véi di cong tac ngoai tinh

- Cén b lanh dao dugc husng hé s6 phu cap chic vy theo chirc danh lanh
dao do tur 0,8 den 1,20:

.+ Di cong tac tai cac thanh phd tryc thuoc trung wong: 800.000
dong/ngay/nguot,

+ Pi cong tac tai cac tinh: 600.000 ddng/ngay/nguoi.
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- Cac d6i tuong céan b, cong chic, vién chire va ngudi lao dong con lai:

~ + Di cong tic tai céc thanh phd tryc thudc trung wong: 600.000
dong/ngay/nguoi,

+ Pi cong tac tai cac tinh: 500.000 ddng/ngay/nguoi.

a.2. Muc khoén tien thué phong nghi doi voi di cong tac trong tinh:
300.000 dong/ngay/nguoi.

b) Thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thuc té

Trong truong hop ngudi di cong tac khdng nhan thanh toan theo hinh thac
khoan thi duoc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoéa don, ching tir
hop phép theo quy dinh cua phéap luat) do thu truong co quan duyét theo tiéu
chuan thué phong nhu sau:

- Cén bo lanh dao dugc husng hé s phu cap chire vu theo chuc danh lanh
dao do tur 0,8 den 1,20:

+ Di cong tac tai cac thanh phéﬁ truc thudc trung wong: Khong qua
1.200.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan mét nguoi/mot phong;

~ + Di cong téc tai cac tinh: Khong qua 800.000 ddng/ngay/phong theo tiéu
chuan mot nguoi/mot phong.

- Cac ddi twong cén bo, cong chic, vién chire va ngudi lao dong con lai:

+ Di cong tac tai cac thanh phévtru’c thuoc trung uwong: Khong qua
1.400.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan hai nguoi/mét phong, neu ¢ I¢ nam
hoac ¢ nir thi dugc thué mot ngudoi/phong khdng qua 800.000 dong;

+ Di cong téc tai c4c tinh: Khong qua 1.100.000 dong/ngay/phong theo
tiéu chuan hai nguoi/mot phong, néu ¢ ¢ nam hoac 1€ nir thi duoc thué mot
ngudi/phong khong qua 600.000 dong.

3.2. Quy dinh vé tiéu chuan mua vé may bay di cdng tac trong nuéc

- Hang ghé thuong gia (Business class hoic C class) danh cho cén bo Ianh
dao c6 hé so phu cap chac vu tir 1,3 tro 1én;

- Hang ghé phd théng dic biét, linh hoat (nhu: Premium, Deluxe, Plus,
Flex,...) danh cho can bo 1anh dao duoc huong hé s6 phu cip chac vu theo chic
danh 1anh dao d6 tir 0,8 dén 1,25 nhung khong thudc ddi twong mua vé hang
thuong gia (Business class hoac C class);

Truong hop do yéu cau cong tac dot xuat nhung khong mua duoc céc
hang vé phd théng, cac can bo 13nh dao dugc huong hé sé phu cap chie vu theo
chtc danh 14nh dao d6 tir 0,8 dén 1,25 dugc mua vé may bay hang thuong gia
(Business class hoac C class);

- Hang ghé pho théng: Danh cho cac dbi tugng con lai.
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3.3. Ké toan c6 trach nhiém kiém tra, di chiéu tiéu chuan va dinh mac da
quy dinh dé lap va hoan tat thu tuc thanh toan trong thoi han tir 03 - 05 ngay ké
tr ngdy nhan dugc dé& nghi thanh todn (kém theo céc ching tir hop 18). Trong
cac truong hop khéac dé xuat Giam déc S¢ quyét dinh;

3.4. K& toan duoc tir choi thanh todn doi véi mot trong cc truong hop
sau: Chung tir khong hop 1€, khong day du cac thu tuc theo quy dinh; thoi han
kiém tra, tir choi tr 02 - 03 ngay ke tir ngay nhéan dugc de nghi thanh toan kem
chung tir. Hoan thanh day da chung tir mai dugc chap thuan thanh toan;

3.5. Truong hop néu phét sinh yéu cau cong tac dot xuat phai di cng téc
dai ngay, thi sau khi xong cong viéc cong chuc dugc cur di phai thuc hién lai day
du cac thu tuc theo quy dinh néu trén méi dugc chap thuan thanh toén.

Piéu 15. Thanh toan tién khoan céng tac phi theo thang; cong chirc
dwgc cwr di hoc

1. Thanh toan tién khoan cong tic phi theo thang do6i véi 2 chirc
danh: ke toan, van thw

Thuc hién theo Nghi quyet s6 01/2025/NQ-HDND ngay 22/7/2025 cua
HDND tinh Gia Lai Quy dinh ché d cong tac phi, chi phi to chac hoi nghi trén
dia ban tinh Gia Lai.

1.1. Muc khoéan:

- béi véi Ké toan: 700.000 dong/ngudi/thang;

- B4i véi Vin thu: 700.000 dong/ngudi/thang.

~1.2.Vigc cho cong chuc huong tién khoan cong tac phi theo thang phai c6
quyét dinh phéan céng nhiém vu cu thé caa Tha truong co quan.

1.3. Trong truong hop cong chic dugc huong tién khoan cong tac phi
thgo thang néu nghi ché d6 thai san, nghi viéc riéng hoac nghi kham, (;hﬁa bénh,
diéu tri, di hoc boi dudng tir 20 ngay tro 1€n sé khong duoc huong ché do khoan
cbng tac phi theo thang.

2. Cong chire dwoc cir di hoc, di thi

2.1. Cong chic dugc cir di hoc

a) Cong chtre di hoc trong va ngoai tinh duoc thanh toan cac khoan theo
Quy dinh hi¢én hanh cua tinh va Thong tu so 100/2025/TT-BTC ngay
28/10/2025 cua B6 Tai chinh, cu thé nhu sau:

- Tién hoc phi, tai liéu hoc tap (khdng ké tai liéu tham khao);

- Chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (Mot luot di va vé, nghi hé,
nghi l¢, nghi tét nguyén dan);
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- Chi hd trg thanh toan tién thué phong nghi (khéng qua 01 thang) cho
cong chuc duogc cir di hoc tap trung dai ngay tai co s¢ dao tao (trong trweong hop
co s& dao tao va don vi t6 chitc ddo tao xac nhan khdng b tri duge chd nghi cho
hoc vién). Muc chi do Giam déc S quyét dinh nhung khong vuot qua 150.000
ddng/ngay (Trong 01 tuan duoc hd tro tién thué phong nghi trir thi 7, chi nhat).

b) Cac khoan chi hd trg nay khong vuot qua muc chi hi¢én hanh cua Bo
Tai chinh, UBND tinh quy dinh che d¢ cong tac phi, che do chi to chuc cac cuge
hoi nghi doi véi cac co quan nha nude va cac don vi sy nghiép cong lap.

2.2. Cong chac duoc cur di thi

Cong chic duoc UBND tinh hoic Giam doc S¢ ra quyét dinh ctr di thi
ngoai khda hoc cta chuong trinh dao tao (thi nang ngach Ién chuyén vién chinh,
chuyén vién cao cp,...) thi Giam doc Sé xem xét hd tro tién Ié phi thi, tién ngu,
tién phu cdp luu tra theo quy dinh tai Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 caa Bo Tai chinh; Thong tu sé 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua
Bo Tai chinh stra doi, bo sung mot sé diéu cua Thong tu sd 40/2017/TT-BTC
ngdy 28/4/2017 va Nghi quyét sé6 01/2025/NQ-HDND ngay 22/7/2025 cua
HDND tinh Gia Lai Quy dinh ché do cong tac phi, chi phi to chac hoi nghi trén
dia ban tinh Gia Lai.

_ Truong hop thi lai thi dugc co quan hd tro cac khoan néu trén ddi voi thi
lai lan dau, thi lai lan tha hai thi khong duoc ho tro.

Piéu 16. Vé sir dung dién thoai, tem thw

1. St dung dién thoai tai co quan: cac may dién thoai duoc lap dit cho céc
phong thudc So dugc goi dudng dai khi can thiét, nhung phai tiét kiém, khong
duoc sir dung dién thoai co quan vao viéc riéng, nhat 1a ngoai gio hanh chinh
(néu c6 phat sinh Vian phong S& ¢6 trach nhiém kiém tra va bao cao Lanh dao
S6).

2. St dyung dién thoai tai nha riéng va dién thoai di dong d6i voi Giam ddc
S mtre 100.000 d/may/thang ddi véi dién thoai cé dinh va 250.000 d/thang doi
v6i dién thoai di dong thuc hién theo Quyét dinh sé 17/VBHN-BTC ngay
04/3/2014 caa Bo Tai chinh vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan, dinh mac sir
dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong dbi véi can bo 1anh
dao trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chtc chinh tri, cac to
chac chinh tri - xa hoi.

3. Viéc gui thu qua duong buu dién duoc giao cho Van thu thuc hién va
thanh toan theo hoa don buu dién, mua tem, gui thu.

Piéu 17. Vé sir dung dién, nuéc trong co quan

1. Hang thang tién dién, nude dugc thanh toan theo hoa don thuc té. Cong
chuc phai néu cao tinh than tiét kiém dién, nudc. Khi moi nguoi ra khoi phong
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lam viéc hodic truée khi ra vé phai tat hét cac thiét bi dién, nudc. Han ché su
dung may lanh khi nhiét @6 ngoai troi thap;

2. Phong hop chi mé may lanh truge 15 phut khi c6 cudc hop hodc lam
viéc. Két thac cuoc hop hoac lam viéc nguoi sir dung phong hop phai tat deén,
quat, may lanh;

3. bién sang bao vé ¢ hanh lang co quan bao vé cé trach nhiém bat lic
18h00° va tat luc 6h00° ngay hdm sau. B4i vai cac phong vé sinh, hét thoi gian
lam viéc gio hanh chinh, bao vé cé trach nhiém kiém tra va dong cac thiét bi
dién, nudc; dbi véi cac phong 1am viéc caa cong chic, ngudi lao dong, khi hét
gio hanh chinh, bao vé di kiém tra néu phat hién phong lam viéc nao chua tat
c4c thiét bi dién thi lién hé cong chic, nguoi lao dong phong lam viéc d6 dé dén
tat cac thiét bi dién, ¢ong thoi bdo cdo Chanh Vin phong dé tong hop bao céo
Lanh dao Sé. Vian phong Sé cir ngudi thudng xuyén hozc dinh ky kiém tra, bao
hanh, sira chira, bao dam an toan, tiét kiém viéc st dung dién va hé théng nuéc
sinh hoat.

Piéu 18. Vé chi tiép khach

1. Khach c6 lién hé 1am viéc truc tiép véi Sé, o lién quan trong viéc thuc
hién cac nhiém vu cua So, tuy theo truong hop can thiét mai té6 chirc moi com
khach do Giam doc S¢ quyét dinh.,

Kinh phi tiép khach phai dugc xay dung trong du toan thu - chi cia So.
Trudng hop dac biét va thyc hién nhiém vu déi ngoai ngoai du toan tinh giao thi
giao Vin phong S tham muu Lanh dao So dé nghi UBND tinh hd tro kinh phi.
Viéc tiép khach phai don gian, tiét kiém, dung ché do, dung doi tugng theo quy
dinh, khong pho truong; thanh phan tham duy 1a nhimg nguoi truc tiép co lién
quan, mac chi cu thé thyc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 71/2018/TT-BTC
ngay 10/8/2018 cua Bo Tai chinh va cac ché do, dinh muc cia co quan Nha
nuéc ¢d tham quyén cho dén khi c6 vin ban thay d6i caa UBND tinh.

~2.Vin phong So ¢6 trach nhigm gilp Lanh dao S¢ don, tiép khach va dé
xuat murc chi tiep khach, doi tugng duoc ap dung theo quy dinh hién hanh cua
Nha nuoc.

3. Van phong S¢ c6 trach nhiém hang thang bao cao khoan chi phi nay dé
Giam doc So chi dao diéu tiet.

4. Khi phat sinh tiép khach dot xuat, khng thyuc hién kip thoi céc thi tuc
quy dinh néu trén, thi phai bao cao bang dién thoai cho Giam doc S¢ Xin y kién,
sau thuc hién lai day du cac thua tuc dé dugc thanh toan.

Piéu 19. Mua sam, sira chira, quan Iy va thanh Iy tai san

1. Mua sam, sira chira tai san

, a) Viéc mua sim trang bj tai san thuc hién theo quy dinh caa UBND tinh
doi vai nhitng danh muc tai san thudc hinh thire mua sam tap trung;
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b) Céc nhu cau vé mua sam trang bi tai san phai c6 ké hoach va lap du
toan cy thé theo dung quy dinh (c6 thdng bao du toan ddi voi nhiing cong viéc
phai theo quy dinh caa UBND tinh) duoc thuc hién mot cach cong khai va tiét
Kiém;

¢) Khi ¢ nhu cau vé sira chira tai san, thiét bi giao cho cac Phong quan ly
va su dung bi hu hong, cac Phong Iap Phiéu d& nghi, Van phong S¢ ¢6 trach
nhiém kiém tra, xem xét dé nghi ciia cac Phong va trinh Giam ddc Sé cho y kién
méi tién hanh stra chira; trudng hop tu y sira chira thi khong duoc thanh toan;

d) Khi c6 nhu cdu mua sim méi tai san, thiét bi 1am viéc, cac Phong 1ap
deé nghi gri Van phong S& xem xeét, tong hop co y kién dé xuat trinh Giam doc
S& quyét dinh;

e) Sau khi c6 y kién cua Giam doc S¢, Van phong Sé chiu trach nhiém to
chtc quy trinh mua sdm theo quy dinh, khao sat gia, chon noi cung cip d¢am bao
hang dung chat lugng va c6 gia thip nhat, trinh Giam déc S quyét dinh mua
sam kip thoi nham dam bao diéu kién 1am viéc cho cac Phong;

f) K& toan c6 trach nhiém thuc hién ddy du céc thi tuc quy dinh vé thanh
toan (bang tien mat hoac hinh thirc chuyén khoan) va theo doi, quan ly tai san
theo quy dinh.

2. Quy dinh vé quan ly, sir dung va thanh Iy tai san

a) Moi truong hop lam mat hoic hu hong tai san déu phai thong béao vé
Vin phong Sé bang vin ban dé xac dinh nguyén nhan va trinh Giam déc S xu
ly;

b) Vin phong So 1ap hd so cho mdi tai san, bao gom: tai san phai duoc
phan loai, thong ké, danh s, kiém ké ky giao nhan gitta Lanh dao Vin phong So
véi ting cdng chite dé dé cao trach nhiém quan ly, ké toan cap nhat theo doi
dién bién tai san co quan trong s theo ddi tai san. Nhitng tai san da tinh hao
mon nhung van ¢d gia tri sir dung, tiép tuc duoc quan 1y nhu nhing tai san khéc.
Cong chac ndo dé mat hoic 1am hu hong (do chu quan) thi phai dugc xem xét
ché do bdi thuong;

¢) Vin phong S¢ kiém tra, giam sét viéc quan Iy tai san cua cac phong
thudc So, tham muu Lanh dao Sé thanh 1ap t kiém ké, to chuc kiém ke tai thoi
diém 31/12 hang nam. Tham muu Giam doc S& quyét dinh diéu chuyén tai san
giita cac phong khi can thiét. Khi diéu chuyén, cac phong phai 1am céac thu tuc
giao, nhan ndi bo va bao cao diéu chinh cho Vin phong S¢ theo di tai san trong
s cla co quan,

d) Pau ndm, Van phong S¢ 1ap ké hoach bao dudng, swra chira tai san,
trinh Giam doc So phé duyét;

e) Viéc thanh Iy cac loai tai san dugc thuc hién sau kiém ké va theo quy
dinh hién hanh cua Nha nudc.
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Piéu 20. Quy dinh ché a6 nghi phép nim cho cong chirc

1. Tat ca cong chuc déu duoc sip xép nghi phép nam; truong hop do nhu
cau cong viéc khong thé b tri cho cong chirc nghi phép hoic bb tri khéng du sb
ngay nghi phép theo quy dinh thi vu tién bd tri nghi bu trong nim d6 va khéng
tinh lily ké cho cac nam ké tiép;

2. Ché d6 nghi phép thuc hién theo Thong tu sé 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 cua Bo Tai chinh va Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014
stra doi, bd sung mot sé diéu cua Thong tu sb 141/2011/TT-BTC cac quy dinh
lien quan cua co quan Nha nuéc ¢ tham quyén, cu thé nhu sau:

a) Tién phuong tién di lai bao gom: Tién phuong tién van tai (trir phuong
tién may bay) cua té chuc, ca nhan kinh doanh van tai hanh khéach theo quy dinh
cua phap luat bao gom tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén
Xe; Vé tau, Xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu nguoc lai.

b) Tién phu cép di duong (1 ngay di va 1 ngay vé).
3. Ching tir lam can cir thanh toén
a) Giay nghi phép nim do L&nh dao S& cap;

b) Doi véi cac dbi tuong: Can bo, cong chuc cdng tac co du diéu kién
dugc ngh1 phep hang nam theo phap luit lao dong quy dinh, dugc Giam déc So
dong y Cap gidy cho di nghi phép ndm dé tham vo hoic chong; con; cha, me rugt
(ca bén chong hoic bén vg) 6m dau, chét thi phai ¢6 don va duoc chinh quy;n
dia phuong noi than nhan cu trt hodc co s¢ y t& xac nhan co nguoi than bi 6m
dau di dieu tri ¢ co so Yy e, djéu tri dai han tai nha, hoac chét. Truong hop nghi
phép nam dé dua vg hoac chong; con; cha, me rugt (ca bén chong hoac bén vg)
chi @ kham bénh ma khong nhap vién diéu tri thi khong dugc thanh toan.

Piéu 21. Céc khoan chi phi khac

Ngoai cac khoan chi dugc quy dinh trén, khi phat sinh cac nhu cau chi phi
khac, cac phong de€ nghi cu the guri Véan phong S¢ xem xét co y kien trinh Giam
doc So quyét dinh.

Chuwong 111

QUY PINH VE SU DUNG TIEN TIET KIEM PUQC VA TRA THU
NHAP TANG THEM CHO CONG CHUC

Pieu 22. Kinh phi tiét kiém dwec

1. Két thic ndm ngén sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vy, céng viéc
duoc giao, neéu so ,chi thuc te thap hon du toan kinh phi quan Iy hanh chinh duoc
giao thyuc hién ché do tu chu thi phan chénh léch nay duoc xac dinh la kinh phi
quan ly hanh chinh tiét kiém duoc.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-141-2011-tt-btc-che-do-thanh-toan-tien-nghi-phep-hang-nam-130865.aspx
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2. Khoan kinh phi d& dugc giao ty chu nhung chua hoan thanh cdng viéc
trong nam phai dugc chuyén sang ndm sau d€ hoan thanh cdng viéc do, khong
duogc xac dinh 1a kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duoc.

Piéu 23. Str dung kinh phi tiét kiém dwgc
1. Kinh phi tiét kiém dwoc phan bé sit dung cho c4c nédi dung nhw
Sau:

a) B4 sung thu nhap cho cong chiic va ngudi lao dong;

b) Chi khen thuong: Chi khen thudng dinh ky va dot xuat cho tap thé, ca
nhan theo két qua cong viéc va thanh tich déng gop, ngoai kinh phi duoc cap
trén cap dé thuc hién ché do khen thuéng theo quy dinh hién hanh caa Luat Thi
dua khen thuong;

c) Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé trong co quan:

- Hd tro céac hoat dong doan thé: Muc chi cu thé do Giam déc S¢ quyét
dinh;

- Hb tro céc ngay 18, tét, cac ngay ky niém (Tét Duong lich, Tét Nguyén
dan, Ngay giai phong Mién Nam théng nhat dat nudce 30/4 va Qudc té lao dong
01/5, L& Québc khanh 02/9, Gid T6 Hung Vuong 10/3 (Am lich), ky niém Ngay
phu nit Viét Nam 20/10, Ngay Qudc té Phu nir 08/3, Quéc té thiéu nhi 01/6,
Ngay thuong binh liét sy 27/7, Tét Trung thu,...): tdy vao ngudn kinh phi cua co
quan, Vin phong S¢ dé xuat Giam déc So quyét dinh.

- Cin ctr vao tinh hinh kinh phi tiét kiém cia co quan chi hd tro dong
phuc cho cong chic va nguoi lao dong cua co quan toi da 2.000.000
dong/ngudi/nam;

- Chi tang qua cbng chirc, ngudi lao dong chuyén cong tac dén co quan
khac: D6i v6i Lanh dao So téi da 2.000.000 dong/nguoi, ddi véi Lanh dao
phong ti da 1.000.000 dong/nguoi, dbi véi cac dbi tugng cong chie, ngudi lao
dong con lai téi da 500.000 dong/nguoi;

- Chi tang qua cdng chirc, nguoi lao dong khi nhan quyét dinh nghi huu:
Doi voi Lanh dao S¢ toi da 3.000.000 dong/ngudi, doi véi cac doi tugng cong
chuc, nguoi lao dong con lai toi da 2.000.000 dong/nguoi;

- Tro cp kho khan dot xuat: T6i da 1.000.000 dong/lan/ngudi (khong qua
2 lan/nam);

- Néu Lanh dao S¢, cong chuc, nguoi lao dong gap phai tai nan, dau bénh
dot xuat trong qua trinh cdng tac phai chuyén vién 18n tuyén trén thi duoc hd tro
tién xe vong di va vé (trong trudng hop khéng dugc bao hiém thanh toan tién
Xe);

- Chi thdm viéng dédm tang: Muc chi cu thé do Giam doc S¢ quyét dinh
phu hgp do6i vai cac trueong hop sau:
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+ Cha, me (chdng/vo), chdng, vo, con caa cong chic, nguoi lao dong;
Cong chuc da nghi huu qua cac thoi Ky tai co quan, cong chirc, nguoi lao dong
trong co quan;

+ Lanh dao Tinh uy, HDND, UBND tinh; Truong, phd cac s6, ban,
nganh, doan thé tinh hién dang cong tac va than nhan (cha, me, vg, chong) cua
ho;

+ Lanh dao B6 Dan toc va Tén gido, Vu truong, Vu phé cac Vu thuoc Bo
Déan toc va Ton giao va than nhan (cha, me, vg, chong) cua ho.

- Chi mung dam cudi dbi voi cong chirc, nguoi lao dong trong co quan.
Muc chi toi da: 1.000.000 dong/nguoi;

- Tham hoi 6m dau d6i vai cong chire, ngudi lao dong cong tac tai S& Dan
toc va Ton giao; cha, me, chong, vo, con cua cong chire, ngudi lao dong (khong
qua 02 lan/nam): 500.000 dong/nguoi/lan.

- Chi tang qua cho céac ddng chi nguyén 1a Lanh dao lam cong tac Dan toc
va Tén giao nhan dip Tét Nguyén dan, chi cho c&c hoat dong phuc loi khac,.

Van phong S¢ céan cu vao kha nang tiét kiém kinh phi hang nidm, trinh Giam doc
S& quyét dinh ddi twong va muc chi cu thé.

d) Chi mua lang hoa hoic qua luu niém khi Lanh dao S& tham du 1é do
cac don vi lién quan thugc pham vi quan ly nha nuéc t6 chue, cac truong hop
khac do Lanh dao Sé quyét dinh. Muc chi toi da: 1.000.000 dong/lan tham du;

d) Trich 1ap quy dv phong d¢ on dinh thu nhap cho cong chirc, nguoi lao
dong: So kinh phi tiet kiém duoc, cudi ndm chua st dung hét duoc chuyén vao
quy du phong on dinh thu nhap.

2. Quy dinh mirc chi tra thu nhap ting thém déi véi cong chirc, nguoi
lao dong

2.1. Kinh phi tiét kiém duoc cudi nam chi thu nhap cho cong chirc, ngudi
lao ddng dugc phan chia theo hé sé phan loai cdng chirc, ngudi lao dong trén co
s& binh xét thi dua cudi nam tai co quan va sb thang tham gia cong tac theo cong
thuc:

Muc chi tra thu nhap ting thém ca niam = Muc thu nhap tang thém toi
thiéu x Hé s6 (loai lao dong) x Sé thang lam viéc trong nam

2.2. Hé sb chi tra: muc chi tiét kiém chia thanh 04 muc A, B, C, D va duoc
x€p theo hé s6 phan loai:

- Loai A: Hoan thanh xuét sic nhiém vu: hé s6 1,2;
- Loai B: Hoan thanh tét nhiém vu: hé s6 1,1;

- Loai C: Hoan thanh nhiém vu: hé s6 0,8;
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- Loai D: Khong hoan thanh nhiém vu: hé s6 0.

2.3. Phan bd sung thu nhap tang thém chi &p dung cho céng chuc, hop
déng thudc quy 1u:0’ng quan ly nha nudc cua co quan cho dén khi c6 van ban
thay d6i cua cap c6 tham quyen:

a) Doi véi cong chirc nghi huu theo ché do, cdng chirc chuyén tir co quan
khac dén, cong chuc chuyén dén co quan khac, phan thu nhép tang thém dugc
tinh theo s6 thang thuc té lam viéc.

b) Béi véi cong chirc duoc ctr di hoc, nghi thai san theo ché do phan thu
nhap tang thém dugc tinh da 12 thang lam viéc.

2.4. Hang quy, can ct tinh hinh thyc hién nhiém vu néu xét thay c6 kha
nang tiét kiém duoc Kinh phi, Van phong So trinh Giam déc S& quyét dinh tam
chi trudc thu nhap tang thém cho cong churc, nguoi lao dong trong co quan theo
thang gan véi hé sb trach nhiém. Mac tam chi hang thang tbi da khdng qua 60%
quy tién luong du Kién dé tra thu nhap tang thém trong mot thang.

2.5. Cubi nam, sau khi xac dinh chinh xé&c sé kinh phi tiét kiém duoc s&
xem xét diéu chinh lai chi tra thu nhap tang thém cho cong chuic, ngudi lao dong
theo quy dinh tai diém 2.1, khoan 2, Biéu 20 cua Quy ché nay, dam bao khéng
dugc vuot qua sb kinh phi thuc té tiét kiém duoc trong nam. Truong hop co
quan d3 chi qua sd tiét kiém duoc, s& phai trir vao sé tiét kiém cua niam sau.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 24. Khen thwéng, ky luat
1. Céc phong, cong chirc, nguoi lao dong thude S¢ thuc hién tot Quy che
nay mang lai hiéu qua céng viéc cao, tiet kiém thi sé duoc xét khen thudng.

2. Cac phong, cong chuc, ngudi lao dong vi pham Quy ché nay sé& bi xu ly
ky luat theo quy dinh cua Luat Can bo, cbng chuc; Luat Lao dong va cac quy
dinh khéc c6 lién quan

Piéu 25. T chirc thuc hién

1. Cac ndi dung, khoan chi va muc chi khdng quy dinh trong Quy ché nay
duoc thuc vhién theo cac quy dinh va van ban huéng dan hién hanh cua cac co
quan cé tham quyeén.

2. Vin phong So ¢6 trach nhiém tham tra chat ché dbi véi cac ho so trinh
Giam déc S¢ trong moi hoat dong chi tiéu hanh chinh caa co quan va dén déc
cac phong thyc hién ding quy dinh.

3. Hang thang, Vin phong S& ¢6 trach nhiém tong hop sé liéu chi phi thuc
té dé béo cao Giam dbc So vé két qua thuc hién kinh phi quan Iy hanh chinh
theo Quy ché nay.
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4. Céc phong va cdng chtic cd trach nhiém thyuc hién ding Quy ché nay
theo chiric nang, nhiém vu dugc giao.

5. Khi céc co quan ¢6 tham quyén ban hanh van ban méi hoac dieu chinh
bo sung cac che dg theo quy dinh, Van phong S¢ bao cao Giam doc So kip thoi
de chi dao thuc hién diéu chinh bo sung Quy che.

6. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé gi vuéng méc, cac phong va
cdng chiic kip thoi phan anh vé Van phong S¢ dé tong hop, béo céo Giam déc
S¢ phéi hop véi Ban Chap hanh Bang uy S xem xét quyét dinh diéu chinh, bd
sung Quy ché cho phul hop theo quy dinh cua phép luat./.
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